ESTADO DO MARANHAO ‘
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECURU MIRIM i \‘A o
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

TERMO DE REFERENCIA

1 {Z)BJETO

1.1. Constitui 0 objeto deste termo de referéncia a contratagdo de empresa especializada em consultorla
administrativa visando a orienta¢do, treinamento e elaboracio de projeto basico de servicos de publicidade
para atender as demandas da Prefeitura Municipal de ltapecuru Mirim - MA.

2 JUSTIFICATIVA

2 1. A presente contratacdo visa darmos inicio no processo licitatério para contratagdo de serv1gzos de
Publicidade, tendo em vista que at¢ a presente data nfo temos nenhuma empresa contratada e constantemente
existe demanda para esse escopo de atividade.

2.2. Além do mais, a presente contratagdo faz-se necessario pelo fato da auséncia de corpo técnico
especializado no d&mbito da Prefeitura Municipal de [tapecury Mirim - MA, com conhecimento aprofundado
nos tramites processuais licitatorios visando a contratag@o de agéncia de publicidade nos moldes Lei Federal
n° 12.232/2010.

2.3. Cabe lembrar que a contratacio de servigos de publicidade, além de seguir rigorosamente a Lei das
Licitacdes (8.666/93), também devera atender os requisitos e procedimentos contidos na Lei n® 12.232, de 29
de abril de 2010, que estabelece normas gerais sobre licitagGes ¢ contratagdes pela administragfo phblica de
servigos de publicidade prestados necessariamente por intermedio de agéncias de propaganda, no dmbito da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1. Diagnostico estratégico:

3.1.1. Entrevista para levantamento de expectativa futura ¢ metas da contratagéo;

3.1.2. Alinhamento Orgamentario em fungdo de demandas levantadas;

3.2. Elaboragio do Projeto Basico:

3.3. Orientag@o dos servidores da Prefeitura Municipal de [tapecuru Mirim - MA, envolvidos no processo
licitatério;

3.4. Treinamento da equipe quanto aos servigos que sero contratados

3.5. Os servigos deverdo obedecer como pardmeiro o seguinte cronograma:

5. DAS VISITAS TECNICAS

5.1. ACONTRATADA, deveri realizar, durante a vigéncia do contrato, \’ISltaS técnicas Prefeltura Mumclpal
de Itapecuru Mirim - MA, quantas vezes forem necessarias para analise do cenério, levantamento de demanda,
levantamento de Dotacdo Or¢amentaria ¢ alinhamento com esta Secretaria para coleta de informagdes
necessarias para o desenvolvimento dos trabalhos de elaboracio do Projeto Bésico.

5.2. As visitas devem ser agendadas previamente com esta Secretaria de Governo, e poderdo ao final da(s)
renifo(des) confeccionar uma ata para registros das informagdes coletadas.

5.3. As visitas técnicas deverdo estar inciusas dentro do custo da proposta de preco e ja embutido os valores
de combustiveis, alimentagfio e qualquer outro que venha a ser necessario.
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6. DA VIGENCIA DO CONTRATO J

6.1. O contrato vigorara por um periodo de 06 (seis) meses, contados da data de sua assinatura, podendo, mediante acordo
entre as partes, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos ou fragfio até o limite de 60 (sessenta) meses, em
consondncia com o art. 57. I1, da Lei n. 8.666/93 ¢ suas alteracoes.

7. DA FORMA E LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

7.1. A CONTRATADA realizar4 os servigos de elaboragido de Projeto Bésico em escritorio proprio e caso haja
necessidade de permanéncia no Centro Administrativo da Prefeitura Municipal de [tapecuru Mirim - MA, esta
Secretaria disponibilizard sala para tal tarefa.

7.2. No caso de Treinamento e Orientagdo a CONTRATADA devera se deslocar até as dependéncias do Centro
Administrativo da Prefeitura Municipal de Itapecuru Mirim - MA, para realiza¢do do mesmo

~ [8.DAS PROIBICOES
8.1. E vedada a subcontratacio de empresa para a execucdo dos servigos objeto deste Contrato.
8.2. E proibida a contratagio, pela CONTRATADA. de servidor pertencente ao quadro de pessoal da
CONTRATANTE.
8.3. Conforme Art. 9°, Inciso I, da Lei n® 8.666/93. “Nio podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo

ou da execug¢do de obra ou servi¢o e do fornecimento de bens a eles necessarios: | - o autor do projeto, basico
ou executivo, pessoa fisica ou juridica.” Portanto, a empresa ¢ proibida de participar da licitagdo, bem como
orientar os licitantes interessados.

8.4. Fica proibido também a divulgacio prévia do Termo de Referéncia para qualquer interessado no certame,
sob pena de san¢des administrativas.

9. DAS RESPONSABILIDADES

9.1. CABERA 2 CONTRATANTE:

9.1.1. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto do contrato, que estejam
em desacordo com o avengado, informando a Coordenadoria Administrativa para que sejam tomadas as devidas
providéncias;

9.1.2. Supervisionar a execugdo dos servi¢os por intermeédio de uma comissdo ou servidor (es), especialmente
designados para esse fim;

9.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento executado em desacordo com o contrato;
9.1.4. Exigir, a qualguer rempo, a comprovacio das condictes da Prestadora de servico, objeto deste Termo
de Referéncia que ensejaram sua contratacdo, notadamente no tocante a qualificagdo econémico-financeira.

9.2. CABERA a CONTRATADA:

9.1. A CONTRATADA realizara os servigos de consultoria edministrativa com foco na elaboracao de Projeto

Basico para contratagdo de servicos de Publicidade, obedecendo os moldes da Lei Federal n°® 12.232, de 29 de

abril de 2010.

9.2. ACONTRATADA devera fazer levantamento de cenario para com entrevistas e reunides necessaria para
_entendimento das demandas da Prefeitura Municipal de Itapecuru Mirim - MA.

9.3. A CONTRATADA devera fazer os ajustes necessarios junto ao setor financeiro para equacionar a

Demanda x Orgamento: .

9.4. ACONTRATADA apds a confecgdo do Projeto Basico. deverd orientar a Comissfo de Licitagdo acerca
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de qualquer divida técnica em relagdo ao Projeto Basico produzido;

9.5. A CONTRATADA devera, caso necessario, realizar iremamento e simulacdes de como sera os tramites
processuais durante o certame e a condug¢io dos trabalhos da melhor forma possivel e sempre dentro da dos
principios constitucionais previstos na Lei n® 8.666/933.

9.6. A CONTRATADA também deverd orientar a Prefeitura Municipal de Itapecuru Mirim - MA na
constituicdo da Comissao Especial para analise e julgamento das Propostas técnicas, conforme prevé o Art.
10°, da Lei Federal n® 12.232, de 29 de abril de 2010.

9.7. A CONTRATADA devera comprovar gue possui no quadro de funcionario ou contratados profissional
devidamente registro em Conselho de Classe que apresente curriculo com notoria especialidade na atividade
de Planejamento em Contratacdes Publicas e Elaboragdo de Termo de Referéncia.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracio administrativa nos termes da Lein® 8.666, de 1993, a Contratada que:
a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;
b) Ensejar o retardamento da execugio do objeto:
¢) Fraudar na execucio do contrato:
d) Comportar-se de modo inidoneo:
¢) Cometer fraude fiscal;
f) Nao mantiver a proposta.
10.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para
a Contratante;
b) Multa moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por sento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida. até o limite de 10 (dez) dias:
¢) Multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo
total do objeto;
d) Em caso de inexecugfo parcial, a multa compensatoria. no mesmo percentual do subitem acima, sera
aplicada de forma proporcional 4 obrigagio inadimplida:
e) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de Itapecuru Mirim - MA
pelo prazo de até dois anos;
f) Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Itapecuru Mirim - MA com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos:
g) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punig@o ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade. que ser2 concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados:
10.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as empresas e 0s
profissionais que:
10.4. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar. por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos:
10.5. Tenham praticade atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagio;
10.6. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.
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10.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa a4 Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n®9.784. de 1999.

10.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

| 11. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO =
11.1. Sera vencedora da cotacdo de preco aquela que atender aos requisitos do presente Termo de Referéncia
e ofertar o MENOR PRECO.

| 12. DO PAGAMENTO
| —

12.1 O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancaria. mensalmente, mediante deposito na conta correte
da contratada no prazo de até 30 (irinta) dias uteis, apos a execugdo do servi¢o, acompanhado da respectiva
Nota Fiscal/ Fatura mensal, de acordo com a Nota de Empenho, a qual sera conferida e atestada pelo servidor
ou comissdo responsavel pelo recebimento, observado o estabelecido no Art. 5° da lei 8.666/93, e desde que
ndo ocorra fator impeditivo provocado pela CONTRATADA.

'13. DO REAJUSTE E REVISAO ' |
13.1. Os pregos permanecerdo fixos e irreajustaveis, salvo quando comprovadas as situacdes descritas no art.
65, inciso I, letra “b”, inciso I, letra “d™ da Lei no 8.666/93 ¢ art. 19, 20 € 21 do Dec. Estadual 31.017/2015.

14. FISCALIZACAO DO CONTRATO |

14.1. A CONTRATANTE exercera ampla e irrestrita 'ﬁsca]izal;éo na execuc¢do dos servigos objeto do Contrato,
a qualquer hora, por intermédio designado pela Administracéo.

14.2. O Fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugio do
contrato, determinando o que for necessaiic a regularizagac das faltas ou defeitos observados.

14.3. Sdo atribuigoes do Fiscal do Contrato, entre outras:

a) Verificar a qualidade dos servigos e pegas eventuaimente substituidas:

b) Exigir pontualidade no cumprimento dos servigos a serem realizados; e.

¢) Relatar as ocorréncias que exijam a comunicagio as autoridades.

14.4. A CONTRATADA deverd designar um Encarregado Geral para as seguintes tarefas: coordenar, comandar e
fiscalizar o bom andamento dos servigos: cuidar da disciplina. controlar a entrega do servigo. a qualidade do
mesmo, bem como estar sempre em contato com a Secretaria para supervisionar a execugdo do Contrato.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. A CONTRATADA devera iniciar 0s servicos em até 05 ( cinco) dias apds assinatura do contrato;

15.2. A CONTRATADA devera prestar os servigos de forma continua, nio sendo admitida sua interrupgéo
por motivo de qualquer natureza, sem justa causa ¢ prévia comunicacdo a CONTRATANTE;

15.3. E expressamente proibida a subcontratagio, total ou parcialmente, do objeto deste Termo de Referéncia.
15.5. Os servigos especificados no objeto desta licitacdo nao excluem outros que porventura se fagam necessérios
a boa execucdo dos servigos estabelecida pela CONTRATANTE, obrigando-se a CONTRATADA a executi-los
prontamente como parte integrante de suas obrigagdes:
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15.6. O setor responsavel pela licitagdo e contratos deverd incluir outros itens julgados necessarios a contratacdo,
considerando a especificidade dos servigos objetos deste Termo de Referéncia.

Itapecuru-Mirim, 25 de janeiro de 2022.

Mariana Bandeira de Mele Silva
Secretaria Municipal de Governo





